
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ET SI NOUS VOUS PARLIONS DE NOUS ! 

Le territoire Beaujolais Pierres Dorées, composé de 32 communes et de près de 54 000 habitants, est 

reconnu par différents labels : Pays d’art et d’histoire, Unesco Gloal Geoparks, Plus Beaux Villages de 

France, Petites Cités de Caractère®, Vignobles et Découvertes. C’est un territoire caractérisé par ses 

paysages vallonnés, ses vignobles, ses vallées d’Azergues et de Saône, son alternance de zones urbanisées 

et de bourgs, son architecture de pierres dorées et un patrimoine bâti remarquable.  

C’est un territoire à la fois rural et urbain, situé à proximité immédiate de la métropole lyonnaise, qui a pour 

ambition de s’offrir un avenir attrayant dans un environnement exemplaire. Pour cela, il s’engage dans une 

transition permettant d’articuler développement des services aux habitants, des activités agricoles, 

économiques, touristiques et patrimoniales et préservation d’un cadre de vie et de paysages uniques. 

Pour accompagner ce développement, la communauté de communes Beaujolais Pierres Dorées se structure 

en renforçant ses services d’appui pour une mise en œuvre optimale de ses projets et actions. Notamment 

en créant une direction générale adjointe des services regroupant l’ensemble des missions et services 

ressources de la collectivité : finances, ressources humaines, juridique et commande publique, systèmes 

d’information. 

Le service finances, composé de 4 agents recherche un.e assistant.e comptable. 

VOTRE QUOTIDIEN PARMI NOUS  

Vos missions seront les suivantes : 

• Intégrer quotidiennement les factures dans le logiciel de comptabilité et les transmettre pour 

validation du service fait auprès des services 
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• Réaliser et suivre l’exécution financière des dépenses et des recettes (mandats et titres) de 

fonctionnement et d’investissement 

• S’assurer de la cohérence des imputations comptables et de l’exhaustivité des pièces 

comptables justificatives en lien avec les services 

• Saisir les marchés dans le logiciel de gestion budgétaire 

• Effectuer le suivi des contrats et les engagements correspondants (marché, convention, contrat) 

• Suivre les relances et s’assurer du respect des délais de paiement 

• Alimenter les tableaux de suivis des dépenses des services 

• Effectuer les créations et modifications des tiers 

• Préparer les opérations de fins d’exercice (rattachements) 

• Effectuer la facturation de certains services 

• Être l’interlocuteur des services pour le suivi des dépenses et des recettes 

• Assurer l’accueil téléphonique des fournisseurs 

COMPÉTENCES ET SAVOIRS REQUIS 

Vous avez des compétences spécifiques en matière de : 

• Connaissances en droit public et sur l'environnement des collectivités locales appréciée, 

• Connaissance des nomenclatures comptables publiques appréciée, 

• Maîtrise de la bureautique (la connaissance du logiciel Gestion financière de Berger Levrault 

serait un plus) 

Vous avez une formation comptable Bac+2 ou une expérience dans un poste similaire. 

Vous avez un sens de l’organisation et savez travailler avec rigueur et autonomie et disposez de bonnes 

qualités relationnelles.  

CONDITIONS DU POSTE  

Poste à pourvoir dès que possible  

• Recrutement statutaire ou contractuel  

• Lieu de travail : Domaine des Commune 1277 Route des Crêtes 69480 ANSE 

• Horaire : 35h ou 37h (avec 12 jours de RTT) avec la possibilité d’effectuer son temps de travail sur 

4,5 jours  

• Rémunération : indiciaire + régime indemnitaire 

• Avantages sociaux : titres restaurant et participation à la protection sociale complémentaire   

• Adresser lettre de candidature et curriculum vitae, à l'attention de Monsieur le Président, par mail à 

rh@cc-pierresdorees.com 

• Renseignements : DGA ingénierie financière et pilotage ressources – Pauline Landry-Temporel : 06-
42-62-55-23 


